
Animateur 
d’atelier

Le rôle de l’animateur de l’atelier est de préparer des ateliers en lien avec les 
pôles de La Raffinerie. il s’occupe aussi bien du matériel que des matériaux 
nécéssaires. Il s’occupe du bon déroulement générale de l’atelier

1  Préparation en amont 

- Rédiger la fiche tuto, et compléter le formulaire pour que le pôle communication 
puisse la formaliser lien vers formulaire
- Prévoir un petit texte/phrase d’accroche pour présenter l’atelier + une photo, les 
partager au pôle qui s’occupe d’organiser l’atelier, afin de communiquer sur ce 
dernier (facebook-site-)
- Noter les besoins matériels et prévoir en conséquence, prévenir les participants 
si ces derniers doivent apporter des matériaux ou si il y a une participation 
financière
- Renseigner sur OCECO l’atelier en créant un évenement et créer les actions si 
nécéssaires 
- Discuter du déroulement de l’atelier avec les membres du pôles
- Si l’atelier se déroule à l’extérieur, se renseigner sur le lieu, s’y rendre en amont 
si besoin, prévoir la logistique si besoin

2  Pendant l’atelier

- Installer l’atelier 
- Animer l’atelier, veiller à la bonne humeur générale :) et au bon respect des 
consignes de sécurité
- Communiquer avec le coordinateur tout au long de l’atelier
- Ranger à la fin de l’atelier

Fiche de poste

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfbMI8o0E14xpCwwisn2IHqheQVHTMKhPZkaaJCyGpCzJxvTQ/viewform


3  Après l’atelier
- Mettre en ligne un petit bilan de l’atelier, ce qui a fonctionné ou non afin de 
l’améliorer pour la suite (cf questionnaire bilan d’atelier à créer)


